Subiecte orientative operator calculator pentru proba scrisa

EXCEL
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Pentru ce se foloseste Excel ?

Ce inseamna Sheet ?

Cum se numeroteaza liniile si coloanele in Excel ?
Explicati unde se gaseste celula C5 ?

Cu cate foi de calcul se deschide initial programul Excel ?

WORD
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Ce inseamna formatarea unui document ?

Ce extensie au fisierele create in Microsoft Word ?
Ce reprezinta Fontul ?

Cum se poate face alinierea textului ?

Explicati la ce se utilizeaza meniul Page Layout.

POWER POINT
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Ce este PowerPoint ?

Cum pot salva prezentarea PowerPoint ?

Cum pot face o prezentare PowerPoint sa reuleze automat ?

Cum pot adauga un nou diapozitiv intr-o prezentare PowerPoint ?
Ce inseamna Slide ?

OUTLOOK
1. Cum pot recupera un e-mail sters in Outlook?
2. Ceinseamna Inbox ?
3. Cum atasez un fisier la un e-mail ?
4. Ceinseamna e-mail ?
5. Componentele unei adrese de e-mail.



